Narvaro i rbok — skapa eller andra pa en grupp
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1.

Logga in pa
https://helsingborg.rbok.se/
med bankid

Ga till Forening -> sektioner

Tryck ... till vanster om land
eller sjo, sedan "Grupper”

Tryck ... tillvanster om
"Gruppmedlemmar”

Lagg till och ta bort
medlemmar

Gor samma med
“Gruppledare”


https://helsingborg.rbok.se/

Nérvaro i rbok — skapa motestider (fortsatter pa nasta sida)
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Period
2026-01-01 till 2026-06-30, 2026\

= Nr ¥ Namn

021 sparare

ruppaktiviteter

kare

Ta bort borgs alla a

18:0

vor 2026-01-26 18:0

1.

Logga in pa
https://helsingborg.rbok.se/

med bankid
Ga till Narvaro -> narvarokort

Valj aktuell period. Finns inte
avdelningen denna period, val]
en tidigare period och skapa de
forsta motena fran den. Nar de
val finns kan man valja ratt
period nasta gang man loggar
In.

Tryck pa ... tillvAnster om din
grupp, sedan gruppaktiviteter

Tryck pa = och sedan ”lagg till”

Har kan man lagga till enstaka
eller flera tillfallen


https://helsingborg.rbok.se/

Narvaro i rbok — skapa motestider (fortsattning)

O Etttillfalle () Flera tillfallen
@ ) Hamta fran bokning

Start *
2026-06-28 08:30

Slut *
2026-06-28 09:30

Narvarokort
030, Aventyrare

Grupp

Land Aventyrare

7. Valjden grupp du fixade till
tidigare och skapa tiden eller
serien

8. Nu kan du ga vidare med
skapa narvaro (nasta sida)

Notering: Om du gor andringar |
gruppen sa fors de inte in
automatiskt i redan skapade
motestillfallen. Gruppen gar
dock att valja manuellt nar man
registrar tid.



Narvaro i rbok — registrera narvaro

Period

2026-01-01 till 2026-06-30, 1. Borja fran narvaro -> narvarokort

2. Tryck... till vanster om motet du
vill registrera tid for

Om du vill andra grupp sa gor det.
18:0( Irriterande, men vill du soka grupp
maste du borja skriva in ”Land...”
eller ”Sjo..” for att de ska visas

4. Registrera—-glom inte ledare!

5. Man ser oftast dagen efter om
motet blev godkant. Det kravs tre
deltagare och en ledare for att det
ska bli godkant.
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Ta bort



	Slide 1: Närvaro i rbok – skapa eller ändra på en grupp
	Slide 2: Närvaro i rbok – skapa mötestider (fortsätter på nästa sida)
	Slide 3: Närvaro i rbok – skapa mötestider (fortsättning)
	Slide 4: Närvaro i rbok – registrera närvaro

