
 

Utlägg gjorda av: 
Namn: Avd. eller funktion: 

Adress: Telefon: 

Plus Giro eller Bank-nr (inkl. clearing): Bank: 

 

Specifikation över utlägg: 
Kvitto 

nr: 
Vad har inhandlats, ändamål För avd. eller 

funktion 

Belopp Kontering 

Kassören 

     

     

     

     

     

     

     

  

TOTALT: 

  

 

Utlägg för innevarande år ska redovisas inom 6 månader, dock senast 15:e januari följande år. 

Utlägg som inte redovisats enl. följande betraktas som en gåva. 

Alla kvitton som man önskar ersättning för ska finnas bifogade, uppsatta på ett A4-papper och vara 

numrerade. Ändamål med utgiften ska klart framgå. (Skriv med bläck) 

 

Underskrift:______________________________________________________  Datum:_______________ 

 

ERSÄTTNING  

FÖR PERSONLIGA UTLÄGG 

 

Kassörens ruta 

Ver nr: 

 

Bokföringsdatum: 

Kassörens rutor: 

  Kommentar 

  

  

  
Ver:2020.1 


