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Datum fylls  i automatiskt! 

För resor med egen bil utgår 
ersättning enligt skatteverkets  
regler för skattefri ersättning. 
Fyll i datum då resan gjordes, 
varför den gjordes  (ärende) 
samt vart du åkte (resa) ex. 
”Växjö-Mörbylånga tor”, fyll 
i antalet kilometer. Beloppet 

räknas  ut automatiskt. 

Välj det konto som avses i rullis ten  

Välj det konto som avses i rullis ten  

För inköp utgår ersättning för 
gjort inköp. 
Fyll i datum då inköpet 
gjordes, numrera 
orginalkvittot (börja på 1, 2, 
3 osv) varför inköpet gjordes  
(ärende) samt beloppet. 

Vi numrerar kvitton för att 
kassören ska kunna hålla koll 
på våra verifikat (utlägg, 
fakturor m.m.) i bokföringen. 
Allt ska ju kunna spåras  och 

granskas. 

Fylls  i automatiskt! 

Fylls  i automatiskt! 

Har du bara resor skickar du 
dokumentet digitalt till kassören. 
Har du minst ett kvitto så skickar 
du en utskriven vers ion via pos t 
och bifogar givetvis  alla kvitton 

Fyll i din reseräkning! 
 
Senas t tre månader 
efter utlägget/resan. 
 
 
Ta för vana att göra 
detta varje månad. 
Om du haft någon resa 
eller utlägg vill säga. 
 


