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Denna policy reglerar vad som giller f6r att fa ersittning fér utligg och resor gillande av distriktet beslutad
verksamhet och uppdrag kopplade till detta. For att fi ersittning f6r utligg ska nedanstiende vara uppfyllt och en
tydligt ifylld ersittningsblankett vara inlimnad. Kvitton och fakturor ska alltid vara 1 original och inlimnade innan
ersittningen kan utbetalas.

e  Ett utligg bor vara godkint av attestberittigad innan inképet sker for att sikerstilla att ersdttningen
kommer att utbetalas.

e Om moijligt ska alla ink&p géras med faktura direkt till Goteborgs Scoutdistrikt dir den paskrivna
foljesedeln ska limnas in till kansliet.

e  FEkonomisk ersittning kan erhallas f6r utligg som gjorts fér verksamheter och uppdrag kopplade till
Goteborgs scoutdistrikt forutsatt att utligget dr en del av den budgeterade verksamheten eller av
distriktsstyrelsen specifikt beslutade aktiviteter och uppdrag.

e Alla utldgg ska verifieras med kvitton i original frin den som har levererat varan eller tjinsten.

e Det ska tydligt framga av kvittot vad som kopts, frin vem, pa vilket datum och med ett tydligt angivet
totalpris, inklusive moms, eller med momsen tydligt specificerad.

e Om moijligt ska varje kvitto eller faktura enbart innehalla varor eller tjdnster relaterade till det man séker
ersittning for.

e Om en vara ar kopt pa privat faktura ska den enskilde sdkerstilla att fakturan dr betald, oberoende av
Goteborgs scoutdistrikt f6r att sedan limna in f6r ersittning.

e Distriktets utliggsblankett ska anvindas som underlag f6r ersittningen med samtliga kvitton bilagda i
original.

e Attest for utbetalning ska goéras av attestberittigade enligt gillande attestlista eller av distriktets
firmatecknare

e Attestberittigad fir aldrig godkinna ersittningar for utligg dir attestberittigad eller nidra anhorig till
attestberdttigad har salt eller f6rmedlat varan till den som ska fa ersittning.

e  Begiran om ersittning for utligg ska skickas in skyndsamt eller inom en manad efter avslutat arrangemang.

e  FErsittningar for utligg relaterade till visst verksamhetsir méste limnas in innan bokslutet har faststillts.

e  Striva alltid efter att samédka. Ersittning kan utebli om detta inte gbrs. Resor méste ha godkints i forvig.

e Vid kérningar med egen bil sa utbetalas skatteverkets skattefria milersittning enligt gillande belopp samt
eventuell tringselskatt, verifierad med kvitto pd debiteringen Ersittning utbetalas dock bara for resor som i
forvig godkints av styrelsen.

e Vid resa med kollektiva transportmedel sa som tig, buss och flyg utbetalas verklig kostnad f&r resan
redovisad med kvitto i original, kvitto pa kontoladdning eller kvitto frin kép eventuell reseapp for
motsvarande belopp. Resan skall vara godkind av distriktsstyrelsen i f6rvig.




