Anvanda Google Meet

Se utskickad information eller mail for Iank till motet.

Hur man racker upp handen

| google meet finns en funktion for att racka upp handen. Denna kommer anvandas for att
rosta eller om man vill ha ordet.
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Rack upp handen Presentera nu

Nar man trycker pa “Rack upp handen” sa syns det i deltagarlistan som moderatorena
kommer halla koll pa.

UPPRACKTA HANDER

o Danial Viltefjll (Du) iy

Det ar viktigt att man tar ner handen nar man ar klar med sin fraga eller kommentar. Det gor
man genom att trycka pa handen knappen igen.
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Ta ner handen Presentera nu

Chatta i meet

Det gar ocksa att chatta med alla i Google meet. Detta kan vara bra om man vill slanga in en
kommentar medans nagon annan ar upptagen med att prata. Chatten 6ppnar du genom att
trycka pa den inringade knappen i bilden nedan

Motesinformation X




Kontrollera mikrofonen

Det ar viktigt att alla haller sina mikrofoner pa mute nar de inte talar. Annars ar risken stor att
det blir eko och/eller rundgang. Mikrfonen stanger du av eller pa med knappen som visas i
bilden nedan. Se till att den oftast ar rédmarkerad vilket betyder att mikrofonen ar avstangd
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Ibland hander det dock att man glémmer bort detta. Danial och Linnea kommer agera
tekniska moderatorer och se till att stanga av mikrofonen fér de som kan ha glomt detta.

Motesadministration

Danial och Linnea agerar tekniska moderatorer under stdmman. Som default ska alla
forutom den som har ordet vara pa mute.

Stalla fragor eller flika in med kommentar

Under moétets gang kan man ha en fraga eller vilja kommentera nagot. Da far man racka upp
handen genom att klicka pa hand-knappen i meet och vanta pa att en moderator ger en
ordet. Nar man ar klar sa tar man ner handen.

Rostning

Rdstning sker ocksa med hjalp av “racka upp handen”-knappen. Beslut fattas via
acklamation och réstraknaren ansvarar for att rakna antal hander som har rackts upp i meet.

Diskussion

Om det sker en 6ppen diskussion sa far den som vill unmutea sig och deltaga i
diskussionen. Men det ar viktigt att alla ser till att mutea sig nar man pratat klart sa det inte
blir eko eller rundgang. Danial och Linnea har ratt att mutea deltagare.



