
 

Enkel manual för att registrera närvaro på e-tjanst.sensus.se 

För mer info se den manual som finns på webbsidan. 

1. Logga in, Använd länken som du fått i mail. Skapa gärna en genväg till sidan så du lätt hittar 

tillbaka.  

2. Välj den studiecirkel som du ska registrera närvaro för (Mina arrangemang) 

 
Inloggning 

 
Val av arrangemang 

 

 

 

  

https://e-tjanst.sensus.se/


 

3. Välj att använda det föreslagna schemat, ta kontakt med din Sensus samordnare om det 

saknas.  

4. Kolla att datum och tider stämmer, du ser dem lättast i ”Ändra sammankomst/er” under 

menyn. Där kan du också byta datum samt tider för mötet.  

 
Schemat som visas när du öppnar arrangemanget 
första gången 

 
Menyval 

 

  



 

5. Kryssa i att alla är närvarande under rutan ”Markera närvaro” (Grön cirkel) och avmarkera 

dem som inte är närvarande.  

6. Välj antal studietimmar (45 minuters), max 8 timmar per dag.  Byt sammankomst via pilarna 

längst ned. 

 

Rapportera närvaro för ett möte 

7.  

 

8. Du kan ändra och lägga till möten, deltagare och tider i menyn.  

Slutar en Scout eller byter patrull så kan du välja att ta bort den från din lista. Den 

rapporterade närvaron finns sparad (Men du slipper klicka bort närvaron för kommande 

möten) 

 

  



 

9. När sista mötet är rapporterad är det dags att signera.  

Varnar en gul text för att du inte kan signera kan det vara att du missat registrera närvaro 

eller glömt välja studietimmar. För att se vilket möte som inte är klart, klicka på datumet till 

höger om sammankomsten (Grönt inringad). Du ser då en kalender med ett ! som varnar.  

 

 
När man inte kan signera. 

 
Se vilket möte som inte är färdigrapporterat 

 
När man kan signera 

 

10. Du signerar med BankID, saknar du BankID eller råkat signera för tidigt, ta kontakt med 

Sensus. 

 

11. Kommer samma patrull grupp träffas igen till nästa termin? Använd funktionen ”Begär en ny 

lista” när signeringen är klar. Då skapas en ny lista med samma deltagare och dagar/tider. 

 

Bekräftelse sidan, nu är du klar! Tack 



 

 

 

 

För frågor och hjälp tveka inte att höra av dig till: 

 

Katarina Sjöblom, katarina.sjoblom@sensus.se, Telefon 0721- 46 43 89 

Christian Forssander, christian.forssander@sensus.se, Telefon 0766- 96 34 58 

mailto:katarina.sjoblom@sensus.se
tel:+46721464389
mailto:christian.forssander@sensus.se
tel:+46766963458

