Sensus

Enkel manual for att registrera narvaro pa e-tjanst.sensus.se

For mer info se den manual som finns pa webbsidan.

1. Loggain, Anvand lanken som du fatt i mail. Skapa garna en genvag till sidan sa du latt hittar

tillbaka.
2. Vilj den studiecirkel som du ska registrera narvaro for (Mina arrangemang)
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3. Valj att anvanda det foreslagna schemat, ta kontakt med din Sensus samordnare om det

saknas.

4. Kolla att datum och tider stimmer, du ser dem lattast i ”Andra sammankomst/er” under

menyn. Dar kan du ocksa byta datum samt tider for motet.

Foreslaget schema

Vidlj foreslaget schema eller skapa ett nytt
genom att félla ned knappen nedan. Du kan
ocksa lagga till eller &ndra sammankomster
i ett senare skede
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5. Kryssai att alla &r ndrvarande under rutan “Markera narvaro” (Gron cirkel) och avmarkera
dem som inte ar narvarande.

6. Valj antal studietimmar (45 minuters), max 8 timmar per dag. Byt sammankomst via pilarna
langst ned.
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Markera narvaran‘ ’
1 Christian Cirkelledare (huvudledare)
2 Christian Ericsson Forssander (ledare), [:]
3 Alma Forssander
4 var For I
5 Katarina Sjéblom
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Ange antal studietimmar (& 45 min)
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Rapportera néirvaro for ett méte

8. Du kan andra och lagga till méten, deltagare och tider i : menyn.
Slutar en Scout eller byter patrull sa kan du valja att ta bort den fran din lista. Den
rapporterade ndrvaron finns sparad (Men du slipper klicka bort narvaron for kommande
moten)



9. Nar sista motet ar rapporterad ar det dags att signera.
Varnar en gul text for att du inte kan signera kan det vara att du missat registrera narvaro
eller glomt valja studietimmar. For att se vilket mote som inte ar klart, klicka pa datumet till
hoger om sammankomsten (Gront inringad). Du ser da en kalender med ett ! som varnar.
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Avsluta arrangemanget och signera ".,

Nér man kan signera

Se vilket méte som inte dr fardigrapporterat

10. Du signerar med BankID, saknar du BankID eller rakat signera for tidigt, ta kontakt med
Sensus.

11. Kommer samma patrull grupp traffas igen till nasta termin? Anvand funktionen ”Begar en ny
lista” nar signeringen ar klar. D3 skapas en ny lista med samma deltagare och dagar/tider.

Arrangemanget ar signerat!

Ska ni fortsatta att traffas? Klicka i sa fall pa
Begar ny lista

Begérny lista —

Till dina slutférda arrangemang —

Till startsidan —

Bekrdftelse sidan, nu dr du klar! Tack



For fragor och hjalp tveka inte att hora av dig till:

Katarina Sjoblom, katarina.sjoblom@sensus.se, Telefon 0721- 46 43 89
Christian Forssander, christian.forssander@sensus.se, Telefon 0766- 96 34 58
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