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Bakgrund och syfte

Med anledning av bytet till det nya passagesystemet i lokalen “Bygget” finns behov av att

uppritta en tydlig rutin for hur systemet skall skétas och underhallas, samt vilka krav som bor
gilla f6r de olika behorighetsgrupperna och sikerhetsnivaerna i systemet. Detta for att géra det

tydligt f6r administratérer och anvindare vilka villkor som maste uppfyllas for respektive
behorighetsgrupp. Policyn syftar dven till att klargora gransdragning och rutiner kring
utlimnandet av nyckelbrickor samt spirrandet av dessa.

Behoérighetsgrupper och krav

Nedan behorighetsgrupper finns 1 nuldget definierade i systemets mjukvara. Kraven specificerade
1 kolumnen “krav” dr skallkrav for att en anvandare ska inneha behérigheten. Under kolumnen

“Funktioner/ Tillgdng” finns information om vad anvindare tillhérande en viss
behorighetsgrupp har for tilltridesprofil och vilka funktioner denne har tillgang till.

Gruppnamn

Byggetgruppen

Ledare

Lagerforrad*

Utmanare

Funktioner/ Tillgang

Tilltrdde till samtliga
dorrmiljéer under dygnets
alla timmar.

Moijlighet till att stilla upp
ytterdorrar.

Tilltrdde till samtliga
ytterdorrmiljder under
dygnets alla timmar.

Mojlighet till att stalla upp
ytterdorrar.

Tilltrade till kirens
materielforrad under
dygnets alla timmar.

Denna dorr ar ej mojlig att
stalla upp.

Tilltrade till
ytterdorrmiljoerna mellan
07:00 och 22:00.

Ej moijlighet till att stilla
upp dorrar.

Krav

Medlem i Byggetgruppen
eller Materielf6rvaltningen

Over 18 ir

Innehar relevant
kompetens

Over 18 ir

Knuten till en avdelning
eller karfunktion.

Medveten om de regler**
som galler 1 och kring

,’Bygget”

Innehar behoérigheten
”Ledare”

Har genomfort
torradsutbildning med
godkint resultat

Knuten till ett Utmanarlag

Medveten om de regler**
som galler 1 och kring

,,Bygget,’

Bedoms klara av det ansvar
som tillgang till lokalen
kraver



Hyresgist (fast boende)  Tilltrade till dorrmilj6 Innehar giltigt kontrakt f6r
“hyresgist” under alla ligenheten 1 ”Bygget”.
dygnets timmar.

Ej mojlighet till att stalla

upp dorrar.

Hyresgist (tillfallig) Tilltrade till Over 18 ar
YtterdorrmiljGer under sin
hyresperiod. Medveten om de regler**

som giller i och kring
Ej mojlighet att stalla upp ~ ”Bygget”

dorrar.
Bedoms som limplig av

karen utsedd
uthyrningsansvarig

* 1 Avser tilliggsbehorighet

**: Avser reglerna for uthyrning av ”Bygget” angivna pa karens webbplats under fliken

”Scoutlokalen”
Administration av systemet

Systemet administreras gemensamt av Byggetgruppen och Materielférvaltningen. Det dr viktigt
att tillgangen till systemet ar begransad av sidkerhetsskil. Eventuell spridning av
inloggningsuppgifter till systemet kan medféra administrativa och sikerhetsmassiga incidenter.
Systemet har inte mojlighet att hantera personliga inloggningsuppgifter (begrinsning i antal
administratorskonton), vilket 6kar behovet av kontroll pa vilka individer som har kinnedom om
inloggningsuppgifterna. Detta pa grund av att det da inte dr mojligt att knyta en forindring 1
systemet till en individ. Administratérerna tillser att I6senord dndras regelbundet £6r att bibehalla
sekretessen.

Antalet personer med administratorstillgang bor hallas till ett minimum.
Utlimning av nyckelbrickor

Utlimning av nyckelbricka sker efter att vederborande fyllt i formuléret pa karens webbplats och
uppfyller kraven i denna policy.

Vid utlimning av en ny nyckelbricka skall en genomgéng av brand- och utrymningssikerhet dga
rum.

Utékande av behérighet

Nir en anviandare uppfyller skallkraven for utékad behorighet, (till exempel en utmanare som
blivit ledare) kan denne fylla i formuléret pa nytt om 6nskemal finns, varpa administratorer
utokar vederborandes behérighet.



Personlig nyckelbricka

Nyckelbrickan dr personlig och far inte Gverlatas. Det ar alltid personen som ager nyckelbrickan
som ar ytterst ansvarig.

Spirrandet av nyckelbrickor
Nyckelbrickan avaktiveras automatiskt vid inaktivitet under 180 dagar.

Vid en overtradelse av regler eller missbruk av nyckelbrickan gér administratorerna 1 samrad med
styrelsen en bedémning om limplig dtgird. I vintan pa beslut av styrelsen spirras nyckelbrickan
helt. Beslut skall tas av styrelsen pa nastkommande styrelsemote.

Borttappad, skadad eller spirrad nyckelbricka

Om en nyckelbricka tappas bort maste en administrator kontaktas omgaende sa att nyckelbrickan
kan spirras for att undvika obehdriga 1 "Bygget”. Vid borttappad nyckelbricka maste en ny avgift
pa 50 kronor betalas in for att fa en ny.

En skadad nyckelbricka kan ersittas utan kostnad, dock hogst en gang. Vid mer 4n en skadad
nyckelbricka per anvindare erldggs en avgift pa 50 kronor per ny nyckelbricka.

En nyckelbricka som spirrats pa grund av inaktivitet kan ateraktiveras kostnadsfritt. En
nyckelbricka som sparrats pa grund av regel6vertridelse eller missbruk ateraktiveras efter limplig
atgird eller godkdnnande av styrelsen.

Koder

Koder far endast anvindas av administratorer, servicetekniker och hantverkare etc.,
administratorerna tillser att koder dndras 16pande for att bibehalla sekretess.

Hindelseloggen

Alla hindelser, passager och nekade dtkomster lagras i man av lagringsutrymme. Administratorer
har tillgang till denna, och kan dérfor styrka niarvaro vid eventuell regelévertridelse eller
missbruk.

Service och underhall

AdministratOrerna ansvarar for att relevant service och underhall utfors, antingen sjilva eller av
behorig tekniker.



