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Rutiner för avdelningekonomin  den 16 november 2017 
 

Grundregel 
Avdelningens/kårens pengar får inte blandas med din personliga ekonomi. 

Hantering av betalningar 
För att underlätta för avdelningarna att ta emot betalningar, men även att hålla koll på sin ekonomi har vi 
skapat följande regelverk och  förutsättningar. 

Kontanter 
All kontanthantering bör undvikas, men viss undantag kan göras i situationer där det är mer praktiskt att 
hantera kontanter. 

Inbetalning via bank 
Avdelningen har ett eget bankkonto till sitt förfogande. Här kan alla avgifter som tas ut av scouter och 
ledare sättas in. 

Swish 
Till avdelningens konto finns även ett Swish-nummer kopplat. 

Betalningar och utlägg 
Betalning sker antingen mot faktura hos de återförsäljare som kåren har ett sådant avtal med eller med 
hjälp av utlägg och redovisning av det samma (se Utlägg och köersättnings-blanketten) 

ICA-kort 
Kåren förfogar över ett ICA-kort som man kan handla med mot faktura. ICA Maxi ger oss upp till 20% 
rabatt på matvaror när vi använder kortet. Man måste kunna legitimera sig när man handlar och man ska 
märka fakturan med avdelningen namn. Fakturan kommer sedan att betalas från avdelningens konto. 
Kortet finns att hämta hos Anette och bör lämnas tillbaka så snart som möjligt. 

Ekonomiansvarig 
Varje avdelning ska utse en ekonomiansvarig som kommer att få behörighet att se avdelningens konto via 
app  i telefonen eller via bankens webbsida  1 2

1 Swedbank Företag (Google Play, AppStore) 
2 https://www.swedbank.se/ 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=se.swedbank.corporate&hl=sv
https://itunes.apple.com/se/app/swedbank-f%C3%B6retag/id606226381?mt=8
https://www.swedbank.se/


 

Inloggning 
För att logga in i appen eller på webbsidan behöver man ett mobilt bankid eller en dosa (som måste 
hämtas hos Swedbank) 


