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HEDVIG ELEONORA SCOUTKAR

Etikett att folja under den
digitala kérstémman

Om Zoom och vad du behéver gora infér karstémman

Zoom dr ett videokonferensverktyg som kommer anvéndas fér att halla arets digitala
karstémma. Zoom é&r helt gratis fér dig som karmedlem, och kréver endast att du
skapat ett eget konto. Innan karstémman startar kréivs att du har gjort detta och
laddat ner Zoom pé& din dator, och éven testat video och ljud for att se till att allting
fungerar som det ska. Behdver du hjélp kan du alltid héra av dig till Andrea eller
Anna-Maria.

=>» Klicka hér fér att komma till Zooms hemsida

Arbetsordning under den digitala karstémman

For att karstémman ska fortga i en god takt och ordning ér det bra om vi féljer en
gemensam digital etikett - som en arbetsordning fér digitala méten. Las darfor
genom detta dokument noggrant for att f& forst&else for hur omréstningar,
handupprdckning m.m. kommer utféras under karstémman. Denna arbefsordning
kommer inte vara éppen for éndring under stétmman. Detta fér att minska risken for
forvirring och annat olyckligt teknologiskt strul da vi alla har olika datorvana; men

réids inte, om négot inte kédnns eller gétt bra gér det sjélvklart att ge feedback efter

motet.
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HEDVIG ELEONORA SCOUTKAR

Mikrofoner, chatt och vyer - Hur vi kommer
kommunicera under motet

Mikrofoner

For att alla ska héra vad som sédgs under karstémman utan stérande bakgrundsljud
kommer vi be alla att ha sina mikrofoner pd mute. Mute betyder att mikrofonen inte
&r p&d. Om du har din mikrofon p&@ mute, kommer den se ut som i Figur 1. Om du far
ordet gar det jattebra att un-mute:a sin mikrofon, alltsa sétta péd den. D& kommer den
se ut som i Figur 2. For att byta mellan dessa tva lagen behéver du bara klicka pa

mikrofon-ikonen.

Stop Video

Unmute Stop Video

Figur 1

Chatten
| Zoom finns en chatt dér man kan vélja att skriva till alla pa moétet eller till bara en
enskild métesdeltagare. Chatten hittar du i menyn léngst ner p& skérmen och ser ut

som en liten pratbubbla (se Figur 1).
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Participants Share Screen Record Reactions
Figur 1
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HEDVIG ELEONORA SCOUTKAR

Trycker du pé& den ser du chatten till héger i bild. Léangst ner skriver du
chattmeddelanden, och ovanfér detta véljer du antingen att skicka till alla
(Everyone), eller till en specifik person p& motet. Det du skriver privat till en person
kommer bara du och den du chattar med att se, och det du skriver till alla ser alla pa
métet - Gven om du ser alla meddelanden du skickat och mottagit i samma box.
Exempel p& hur chatten ser du nedan i Figur 2. Fér att halla chatten éverskéadlig
ber vi alla att enbart skriva till alla i den nér man till exempel har en fragaq,
behover ett fértydligande eller upplever andra problem med métet.

W Chat

Jag dlskar ordningssamma maten!

From Anna-Maria Hjorth to Me: .
{Privately) s
Jag tror det hdr métet gar galant ;)

Type message here...

From Anna-Maria Hjorth to Everyone:  7:06 en

Figur 2
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Vyer - Gallery view och Speaker View

| Zoom kan du vélja mellan att anvénda Gallery View dér du kan se alla deltagare i
ett rutndat, eller om du vill anvédnda Speaker View dér du bara ser den som pratar. For
att véxla mellan dessa tva ldgen gar du hégst upp i det hégra hérnet (som du ser i

Figur 1) och klickar p&a Speaker/Gallery view, s& véxlas dessa fram och tillbaka.

4 &

$2: Gallery View - - Exit Full Screen

Polls - Hur vi kommer résta under métet

Till kérstémman har vi forberett ett antal polls (Omréstningar) fér varje beslutspunkt.
| dessa kommer ni f& mojlighet att résta pa olika forslag. Baserat pé dessa kommer vi
ta beslut under métet. Vid varje poll/omréstning kommer vi lésa upp vad som ska
réstas om, varpd du har méjlighet att lagga din rést (se Figur 1). Efter att varje

omrdstning &r fardig kommer vi dela resultatet med alla deltagare (se Figur 2).

Polls

En férs6ksomrostning Host is sharing poll results

1. Ar du peppad pa och redo for det historiska

1. Ar du peppad pa och redo for det historiska digitala arsmétet med HE?

digitala drsmétet med HE?
Ja
e Ja
Klart jag ar!
O Kiart jag &r!
En scout &r alltid redo!
(O Enscout &r alltid redo!

2. Kommer du att lisa igenom den digitala
2. Kommer du att Isa igenom den digitala arbetsordningen noggrant innan métet borjar?

arbetsordningen noggrant innan métet borjar?
Sjalvklart!

@ Sjalvklart!
Haha nej, jag vill ha sték och oreda pa arsmétet.

(O Haha nej, jag vill ha sték och oreda pa &rsmétet.

Submit

Figur 1 Figur 2
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HEDVIG ELEONORA SCOUTKAR

Hur récker jag upp handen?

| Zoom finns det ett Raise hand (Réck upp handen)-verktyg. Det hittar du genom att
klicka p& Participants (se Figur 1) och sedan Raise hand (Figur 2). Om du vill ta ner
din hand, klicka p& Lower hand (Figur 3). Den bl& ikonen som ser ut som en hand,
som du kan se pa bilderna nedan, betyder att handen &r uppréckt. Gléom inte att ta
ner din hand nér du fétt ordet; blir det f6r ménga som glémt ta ner sina hénder sa

verktyget forlorar sin funktion kan métesordféranden ta ner allas héander.

a? . ® ®

Participants Chat Share Screen Record Reactions

Figur 1

‘NN Participants (2) 00 Participants (2)

@ Anna-Maria Hjorth (me) @ Anna-Maria Hjorth (me)

. Andrea Nylin (Host) . Andrea Nylin (Host)

Invite Mute Me Raise Hand Lower Hand

Figur 2 Figur 3
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Reaktioner
Under ett digitalt méte tar alla inlégg lédngre tid én de goér pa ett fysiskt mote. Ska

till exempel alla p&@ moétet humma, géra snabba instick och séga att de héaller med en
talare gar det inte lika smidigt som i verkligheten utan kommer géra det digitala
motet rérigt att héinga med i. | Zoom hittar du i samma meny som chatten och
funktionen for att réicka upp handen Reactions, alltsé reaktioner. Déar kan du véilja en

appladerande ikon eller en tumme upp.

N

®

Reactions

Under métet kan du, om négon séger nadgot du héller med om, istéllet for att humma
instdmmande vélja ndgon av dessa reaktioner for att visa din uppskattning for ett
inlaigg eller forslag. D& syns den ikonen under en kort stund bredvid din video, som i
exemplet nedan. Vért att notera ér att detta inte &r ett sétt att résta eller begéra

ordet - résta gér vi i Polls och begér ordet gér vi genom att récka upp handen.
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