Skaraborgs scoutdistrikt 2018-09-09

GDPR - register over behandling av personuppgifter.

Personuppgiftsansvarig: Skaraborgs scoutdistrikts styrelse
Kontaktas genom distriktskansliet, telefon 0761-41 28 01 eller
epost info.skaraborg@scouterna.se

All bokforing: Bokforingslagen kraver att distriktets bokforing med verifikationer
sparas.

Rattslig grund ar "Réttslig forpliktelse”. Uppgifterna arkiveras pa distriktskansliet i parm
och digitalt i bokforingsprogrammeti 7 ar.

Medlemslistor for distriktets karer: Medlemslistor fran Scouternas register Scoutnet
behover sparas p g a krav fran bidragsgivaren VG-regionen, som vill kunna kontrollera
distriktets bidragsansokan. Personnummer, namn och kar behovs for att identifiera
medlemmen.

Rattslig grund: "Intresseavvagning”. Uppgifterna arkiveras pa distriktskansliet, dels i
kansliets dator dels i parm i 3 ar.

Deltagarlistor for distriktets arrangemang och bonussystem: Namn, kar och
fodelsedatum behover sparas p g a bidragsgivares krav pa kontroll.

Kontaktuppgifter behovs i de fall dar deltagare anmals enskilt for att kunna
kommunicera med deltagaren, t ex vid utbildningar, Vikenlager och
utmanararrangemang.

Nar scoutkdren anmaéler en grupp scouter behovs kontaktuppgifter till scoutledaren for
att kunna kommunicera.

Rattslig grund: "Intresseavvagning”. Uppgifterna arkiveras pa distriktskansliet, dels i
kansliets dator dels i parm i 3 ar.

Uppgift om ev allergier, specialkost och mediciner behdvs for lageransvarig och
arrangemangsteam infor och under arrangemanget.

Dessa uppgifter sparas som lista i kansliets dator samt delas till arrangemangsteam.
Halsodeklarationer som lamnas i samband med lageranmalan for Vikenldagrens
deltagare, arkiveras endast i pappersform och kopia ldmnas till lageransvarig.
Arrangemangsteam/ lageransvarig ska behandla halsouppgifter med storsta forsiktighet
och forstora dokumenten efter arrangemanget slut.

Rattslig grund: "Intresseavvagning”. Halsouppgifter sparas hogst 6 manader.

Scoutkdrens ansokningsblankett till distriktets bonussystem innehaller uppgift om vilka
medlemmar som deltagit i distriktsarrangemang och kargemensamma aktiviteter under
aret. Deltagarnas namn och fodelsedata kravs for att sammanstalla distriktets
bonusutdelning till scoutkaren. Réttslig grund: "Intresseavvagning”

Arkiveras pa distriktskansliet i dator och parm i 3 ar.

Distriktets dataregister av scoutkarernas styrelse, ledare och dvriga funktionirer
inom Skaraborgs scoutdistrikt.

Kontaktuppgifter till karens styrelse, ansvariga scoutledare och funktionarer skrivs in i
ett dataregister pa kansliet, efter uppgift fran respektive scoutkar. De sammanstélls
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darefter i en adressmatrikel som ska vara till hjélp for att nd scoutkaren, scoutledare och
distriktsfunktionarer vid behov.

T ex Nar distriktets information ska skickas till karens postmottagare, fakturor till
kassor och information om ldger till kdrens scoutledare. Aven scoutkdrerna har intresse
av att kunna kontakta varandra sinsemellan eller na distriktets funktionérer.

Matrikeln trycks upp i pappersform som delas ut till distriktets funktiondrer samt
skickas till scoutkdrens postmottagare.

Matrikeln skickas dven med epost som PDF-fil till distriktets karer.

Nar en ledare/funktionar slutar sitt uppdrag tas dennes uppgifter bort fran distriktets
register. Registret halls aktuellt genom att scoutkdren far uppdatera sina uppgifter varje
host, da en ny matrikel gors.

Rattslig grund: "Intresseavvagning”. Uppgifterna i registret arkiveras i kansliets dator sa
lange som personen ar funktionar. Matriklar sparas i kansliets dator och i
pappersutskrift pd kanslieti 3 ar.

Blat

Distriktets informationsskrift innehaller vad som ar pa gang och vad som hant i
distriktet. Blat bygger pa inskickat material fran scoutkarerna samt distriktsstyrelsens
information. D3 bilder publiceras skrivs aldrig ndgra namn i bildtexten.

Blat publiceras pa distriktets hemsida som PDF-fil.

Rattslig grund: "Intresseavvagning”. Blat arkiveras pa distriktskansliet i dator och parm i
10 ar samt pa hemsidan i 5 ar. Darefter i Skaraborgs foreningsarkiv.

Epostlistor

Listor for epostutskick ar skapade med namn och epostadress, for att effektivisera
arbetet.

Nar det géller listor for utskick av lanken till Blat, ar det karen som har begart att
personerna pa listan ska fa utskick. Listan uppdateras varje host eller oftare om
forandring meddelas till kansliet.

Rattslig grund: "Intresseavvagning”. Epostlistorna arkiveras i distriktskansliets dator
och uppdateras kontinuerligt, minst en gang om aret.

Distriktets hemsida - kontaktuppgifter

Kontaktuppgifter samt foto pa distriktsfunktionarer publiceras for att visa vem som
ingar i distriktsledning och krisgruppen samt ge mojlighet till kontakt.

Rattslig grund: "Intresseavvagning”

Publiceras pa hemsidan sa lange uppgiften ar aktuell.

Stugkatalog

Stugkatalogen innehaller uppgifter om scoutstugorna samt kontaktuppgifter till den
som skoter uthyrning av stugan. Stugkatalogen upprattas som en service till
scoutkarerna. Scoutkaren far uppdatera stugkatalogen varje host

Rattslig grund: "Intresseavvagning”

Publiceras p4 hemsidan och uppdateras en gdng om &ret. Aldre upplagor sparas ej.

Sociala medier
Bilder kan laggas ut pa sociala medier. Namn skrivs endast om det har godkéants.
Rattslig grund: "Intresseavvagning”



