AHUS &2 SCOUTKAR

Rollbeskrivning for olika uppdrag i Ahus scoutkar

Beskrivningarna ger en uppfattning av vad ett uppdrag i karen innebéar. Bade vad som forvéntas av
den som atar sig ett uppdra och vad uppdraget innebar i tidsatgang.

Innehall
([T go e | 7o =12 Te (=N TTTT TR

Y =L (=] =] SRR
Ry Y =1 Y=Y [ Te F= 0 o APPSR

ATTANGEMANESANSVANIS..c.uvieuriereeieeteeiteeteesteesteeseesteessessseeseaseeseesteessessseesseesseesseessesssesssessseessesssesssees



AHUS &2 SCOUTKAR

Karordforande

Karordférande ar huvudansvarig fér karen och utgor karens kontaktperson om ingen annan ansvarig
utsetts. Malet ar att ordférande leder och driver karen i den riktning som genom verksamhetsplan
och budget beslutats av scouterna vid karstamman. Malet ar att ordféranden inte ska vara operativ.

Karens ordférande viljas pa ett ar.
Karordféranden ska

- styra och leda karen pa en 6vergripande niva,

ansvarar for kontakten med distriktet och 6vriga delar av Scouterna,

- leda patrullen karstyrelsen

- leda styrelsemoten pa ett effektivt och konstruktivt satt sa att klara beslut tas,

- att kalla till karstyrelsemoéten i den omfattning styrelsen bestimmer ev 3-4 ganger per termin

- att skicka ut forslag till dagordning fére styrelsemote

- ansvara for att verksamhetsplan och verksamhetsberattelse upprattas infér ordinarie
arsstdamma

- tillsammans med kassoren vara firmatecknare for kdren

- setill att viktig och allméan information kommer ut till kdren och ledarna

- vara ytterst ansvarig for karens verksamhet

Under karstyrelsemotet ska ordféranden leda motet och eventuella diskussioner. Om ordférande
inte kan narvara vid ett styrelsemote ska den vice ordféranden meddelas och denne ska fa en
rapport om forberedelserna. Om ingen av ordféranden kan narvara sker rapporteringen till
sekreteraren

Omfattning:

Uppgiften kraver ca 4 timmar/vecka forutom styrelseméten, nagra timmar infor varje terminsupptakt
och infor karstamman.
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Kassor

Kassoren hanterar karens ekonomi inkluderande betalningar, bokféring och rapporter.

Kassorens uppgifter ar att:

tillsammans med karordféranden vara firmatecknare for karen

kontinuerligt hantera karens intdkter och utgifter och bokfora dessa.

hantera karens bankkonton

bokféra och kontoféra alla utldgg och intakter

uppratta forslag pa budget

folja upp budgeten mot I6pande ekonomi under aret och halla styrelsen informerad
pa arsstdmman informera medlemmarna om karens ekonomi och bokslut

ansvara for viktiga avtal och handlingar sdésom kommun, férsakringsbolag, leverantérer och
sponsorer

Vid karstyrelsemote ska kassoren redovisa karens ekonomi for styrelsen

Omfattning:

Uppgiften kraver ca 5 timmar/manad férutom styrelseméten, och storleksordningen 10
timmar for bokslut, budget infér karstimman
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Sekreterare

Sekreteraren ser till att styrelsens beslut dokumenteras, skickar ut kallelse till karstdmma och tar
emot karens post.

Sekreterarens uppgifter ar att

- att fora protokoll vid karstyrelsemoten, karstammor och 6vriga kargemensamma moten
- att protokoll fran féregdende mote ska gas igenom och justeras vid ndsta moéte

- att ha kontroll 6ver vad som har hanterats och beslutats pa tidigare mote

- att bevaka bordlagda fragor

- att narvarokontroll pa karstyrelsesammankomster och karstamma sker

- att skicka ut kallelse till karstdmman

Omfattning:

- uppgiften kraver ca 5 timmar/manad forutom styrelsemoten, och storleksordningen 10

timmar infér karstamma
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Styrelseledamot

Styrelsen viljs av stamman for att ansvara for karens verksamhet, praktiskt och ekonomiskt.
Styrelsens uppdrag ar att bereda olika fragor, férvalta de beslut som arsmotet fattat, leda
foreningens arbete samt att representera féreningen i olika sammanhang.

Som styrelseledamot skall man néarvara vid styrelsemoten och aktivt bidra till styrelsens
arbete. | forekommande fall kan styrelseledamoten behdva forbereda en fraga till
styrelsemote eller ldsa pa i forvag infor styrelsemote.

Styrelseledamoterna skall ha ett eller flera ansvarsomraden. Ansvarsomradena fordelas vid
det konstituerande styrelsemotet. Ansvarsomradena kan vara ett uppdrag i styrelsen, till
exempel kassor, eller som ansvarig for ett av kdrens arrangemang.

Omfattning:

Uppgiften kraver ca 1 timme/manad férutom styrelseméten. Sarskilda uppdrag kan innebéra stérre
tidsatgang.
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Arrangemangsansvarig

Som arrangemangsansvarig svarar man for overgripande planering av ett arrangemang.
Arrangemangsansvarig skall alltsa inte genomféra arrangemanget pa egen hand men
daremot dela ut arbetsuppgifter och se till att forberedelser och genomforande fungerar.

Karens aterkommande arrangemang skall dokumenteras i form av en checklista sa att man

vid byte av arrangemangsansvarig kan se vad som behover goras. Checklistorna uppdateras
efterhand.

Omfattning:

Uppgiften ar beroende av arrangemangets omfattning. Mindre arrangemang kraver ca 3 timmars
forberedelse och storre arrangemang upp till 15 timmars forberedelse
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